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Tittel/sak
Innledning 
Hvorfor saken er til behandling.
Problemstilling(er) 
Hva er det styret skal ta stilling til.
Tidligere styrebehandlinger
Hvis saken har vært behandlet tidligere gis henvisning til når/saksnr og eventuelle vedtak og tidligere saksdokumenter (som vedlegges)
Sammendrag
Dersom dokumentet er omfattende lages et sammendrag, eventuelt med anbefaling/forslag til vedtak.
Saksfremstilling
Sakens fakta.
Sekretariatets vurdering
Pro & kontra, sortert på relevante tema/overskrifter, herunder økonomi og andre konsekvenser.
Konklusjon og forslag til vedtak 
Eventuelt alternative forslag eller intet forslag, avhengig av sakens karakter.
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